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TUTORIAL PIATTAFORMA WHISTLEBLOWING

Lo scopo del presente tutorial € quello di fornire le istruzioni all’utilizzo della piattaforma Whistleblowing
attivata dalla societa al fine di permettere ai soggetti segnalanti di inviare delle segnalazioni rispetto a
condotte illecite commesse dalla societa, con I'obiettivo di proteggerli cosi come previsto dal D.Igs. 24/2023.

Qui di seguito le istruzioni per poter inviare le proprie segnalazioni:

1) Accesso alla piattaforma

Tramite link della piattaforma https://zamet.sibilus.io 'interfaccia che si presenta & la seguente

Benvenuti

do il 1uo name, ma sona oni in modalita anonima

vire df fute le precetie tutele,

suoi dati & deserivi che attivita di supports ha effettuato, Le medesime misure of protezio

(c.0. "Facilitatore"), indica nel relativo modulo i 5

& mantenere costantem:

tremamente impartante che any
erti gati ed informazion] ulter]
in modo da consentire un'eff

2

Segnalazione vocale

N N
LN BT

%
"

9




zomeb

Da questa interfaccia, I'utente (sequendo le raccomandazioni indicate) puo effettuare una segnalazione con

tre diverse modalita

2) Segnalazione scritta, cliccando nell’apposita sezione indicata

Benvenuti L} ]

Unione europea che ledona [ nteres:

ioni, anche 50i0 SoSpEtt

Attraverso I3 presente piattatorma & possinile seanalare eventu
per muvere accuse faise contro terzi &, In generie, non possono & azioni in modalita anonima.

I canale interno di segnalazions non pub s

Nel caso volessi effettuare Una segnalazione anoRima, & importante consicerare | seguenti puntiz

cscenza delidentith del segralante;

ali dor

del gestore del canale:
e identificato potrd usufruire o fuf

tutele,

vita di supparta ha effettuata. L

dati e desrivic

& di sequire (0 ststus della tus segnalazions & mantenere costantemente |
73 della segrialazione. Ti preghiamo ol moritorare con regolarité la

&1z fordate:

piatiaforma attraverso [z se

°)
-~

Segnalazione vocale . .
Segnalazione scritta Segnalazione in presenza

ramit 2 vocale dedicata

sibilis dif esprimere sppieno | dettagii del caso

ver i fomire gl et
1l gestore del

un dacumeno chiaro & detiagisto della

7 0 © Wy -

fichlests di

Seguira interfaccia con modulo dedicato per inviare una segnalazione in forma scritta:

A. Compilazione del modulo in tutte le sue parti
B. Inviare la segnalazione premendo su “Invia Segnalazione”
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3) Segnalazione vocale, cliccando nell’apposita sezione indicata
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Seguira interfaccia con modulo dedicato per inviare una segnalazione in forma orale, per la quale:

A. Sichiede il consenso per gestire la segnalazione in forma orale
B. Conferma o rettifica della trascrizione
C. Invio della segnalazione
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Registra una nuova segnalazione

Compila il questionario

Fatti da precisare nella registrazione

* Luogo e periodo (anche indicative del fatto)

* Deccrizione del fatto

* Periodo in cui sei venuto a conoscenza del fatto
* Dichiarare una tipologia di condotta segnalata
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4) Segnalazione in presenza, cliccando nell’apposita sezione indicata
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Seguira interfaccia con modulo dedicato per inviare una richiesta di incontro diretto
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Una volta inviata la segnalazione verra generato un codice per poter seguire lo status della vostra
segnalazione

F.AQ, e DOCUMENTI LTILI

Segnalazione creata il
Ricevuta in data 19/09/2023 12:40:55

|l numero della tua segnalazione &

I_D Copia negli appunti

Custadisd al sicuro il numero delia segnalazione,

Potrai usarla in unsecondo momento per accedere alla segnalazione, scaricare
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Si potra seguire il proprio status, cliccando nell’interfaccia principale “Trova la segnalazione”
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E successivamente inserire il proprio codice nell'apposita sezione.

F.AQ. e DOCUMENT] LTI

Trova segnalazione i

il “codice
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All'interno della propria segnalazione, oltre a seguire lo status della segnalazione, € presente una sezione

“Chat” al fine di ricevere richieste o comunicazioni da parte del Gestore delle segnalazioni rispetto alla
segnalazione.

Grado del segnalata
"
La societd Titolare del frattamento, informa che | dati forniti saranno conservati per il tempo necessario al
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